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Die überörtliche Berufsausübungsgemeinschaft Dr. Wertenauer & Kollegen GbR ist ein 
Verbund von mehreren Arztpraxen und Versorgungszentren im Raum Stuttgart. Wir sind ein 
innovatives Unternehmen, das sich derzeit mit über 70 Mitarbeitenden um die Gesundheit 
unserer Patientinnen und Patienten kümmert. 
 
Für unsere Verwaltung in Stuttgart-Vaihingen suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt zur 
Erweiterung des Teams eine/n  
 

Mitarbeiter/in ambulante Abrechnung (m/w/d)  
in Teilzeit  
 
Ihre Aufgaben: 

 Sie bearbeiten und prüfen die Leistungsdokumentation für unsere Praxen und arbeiten 
dabei eng mit diesen zusammen. 

 Sie bereiten die Abrechnung medizinischer Leistungen nach GOÄ für die externe 
Durchführung der Abrechnung vor und planen und führen die Abrechnung nach EBM 
und HZV durch. 

 Sie pflegen und optimieren Abrechnungsketten und Kontrolllisten unseres 
Abrechnungsprogramms in Medistar. 

 Sie bearbeiten eigenständig Anfragen der Krankenkassen und anderen 
Leistungsträgern zu Fragen der Abrechnung. 

 Sie unterstützen die Geschäftsleitung bei der Weiterentwicklung der 
Abrechnungsprozesse. 

 
Ihr Profil: 

 Sie verfügen über eine abgeschlossene 3-jährige-Ausbildung in einem medizinischen 
Beruf (z.B. Medizinische/r Fachangestellte/r) oder sind Fachwirt/in für ambulante 
medizinische Versorgung. 

 Sie verfügen über mehrjährige Berufserfahrung in der Abrechnung medizinischer 
Leistungen und haben fundierte Kenntnisse in der GOÄ, dem EBM und den 
spezifischen Anforderungen der HZV. 

 Sie haben eine Vorliebe für klare Strukturen. Ein hohes Maß an Genauigkeit und 
Zuverlässigkeit sowie eine gute Kommunikationsfähigkeit und ein freundliches 
Auftreten zeichnen Sie aus.  

 
Wir bieten: 

 Sie erwartet ein unbefristetes Arbeitsverhältnis in einem harmonischen und 
hochmotivierten Team.  

 Wir legen auf eine kooperative Führung Wert und leben flache Hierarchien. Firmen-
Events, wie eine Sommer- oder Weihnachtsfeier sind für uns eine 
Selbstverständlichkeit.  

 Wir führen regelmäßige innerbetriebliche Fortbildungen durch und ermöglichen 
externe Weiterbildungen.  

 Damit Sie sich nicht dem Berufsverkehr aussetzen müssen und umweltbewusst zum 
Arbeitsplatz kommen, bieten wir Ihnen einen Zuschuss zum Jobticket an.  

 Uns ist wichtig, dass Sie auch im Alter vorgesorgt haben und finanzieren daher eine 
betriebliche Altersvorsorge für Sie. 
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Weitere Informationen: 
 
Ihre Bewerbung richten Sie bitte an unsere Personalabteilung. Ihre Ansprechpartnerin ist Aylin 
Degirmenci: a.degirmenci@aerzteschillerplatz.de. Bei Rückfragen zu unserer 
Stellenausschreibung erreichen Sie uns unter der angegebenen Mailadresse oder telefonisch 
unter der Nummer: 0173-3794764 
 
Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen. 


